
คูมือสําหรับประชาชน  :  การขอจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐานในศูนยการเรียนตามสิทธิขององคกรชุมชนและองคกรเอกชน  
(กรณีจดทะเบียนในประเทศไทย) 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  :  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
 
 
สวนของการสรางกระบวนงาน 
1. ชื่อกระบวนงาน:  การขอจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐานในศูนยการเรียนตามสิทธิขององคกรชุมชนและองคกรเอกชน  (กรณีจด

ทะเบียนในประเทศไทย) 
2. หนวยงานท่ีรับผิดชอบ:   สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 10 
3. ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยงานเดียว 
4. หมวดหมูของงานบริการ การอนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง 
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต    

1) กฎกระทรวงวาดวยสิทธิขององคกรชุมชนและองคกรเอกชนในการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐานในศูนยการเรียน  
พ.ศ. 2555 

2) พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
3) คําสั่งกระทรวงศึกษาธิการเรื่อง ใหใชหลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พ.ศ.2551 
4) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการปรับใชหลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

พ.ศ.2551 สําหรับกลุมเปาหมายเฉพาะ 
 

6. ระดับผลกระทบ ☐  บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม   บริการท่ัวไป 

7. พ้ืนท่ีใหบริการ ☐สวนกลาง ☐สวนภูมิภาค ☐ทองถ่ิน ☐สถาบันการศึกษา 

  ☐สวนกลางท่ีตั้งอยูในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง)  สวนกลางท่ีตั้งอยูในภูมิภาค(นอกกฎกระทรวง)

  ☐ตางประเทศ 
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา(ชื่อกฎหมาย/ขอบังคับ)  

กฎกระทรวงวาดวยสิทธิขององคกรชุมชนและองคกรเอกชนในการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐานในศูนยการเรียน    พ.ศ. 2555 
     ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 
     หนวยเวลา 60 วัน 
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน  (ใสเปนตัวเลข)  -     
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด (ใสเปนตัวเลข)           - 
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด (ใสเปนตัวเลข)           - 
 

สวนของคูมือประชาชน 
10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน (เพ่ือใชในระบบจัดการขอมูลเทานั้น)   ศูนยการเรียน 
11. ชองทางการใหบริการ  

1) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
สถานท่ีใหบริการ กลุมงานสงเสริมการจัดการศึกษา สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 10             
เลขท่ี  300  ถนนดําเนินเกษม  ตําบลคลองกระแชง  อําเภอเมืองเพชรบุรี  จังหวัดเพชรบุรี  76000 
 



  

  ระยะเวลาเปดใหบริการ ☐เปดใหบริการตลอด 24 ชัว่โมง 
  วันจันทร  วันอังคาร  วันพุธ  วันพฤหัสบดี  วันศุกร 

 ☐ วันเสาร ☐วันอาทิตย 

 ☐ไมเวนวันหยุดราชการ  
 มีพักเท่ียง 

          เวลาเปดรับคําขอ เวลาเปดรับคําขอ  08.30 น.   
     เวลาปดรับคําขอ  16.30 น. 
12.  หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไขและในการพิจารณาอนุญาตในการยื่นขอ  (ถามี) 
       ศูนยการเรียน  หมายถึง สถานท่ีเรียนท่ีองคกรชุมชนหรือองคกรเอกชนจัดตั้งข้ึน เพ่ือจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐานโดย
ไมแสวงหากําไร 

1.  คุณสมบัติของผูขอจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐานในรูปแบบศูนยการเรียนองคกรชุมชนและองคกรเอกชนท่ีจะขอจัดตั้ง 
ศูนยการเรียน ตองมีคุณสมบัติดังตอไปนี้  
องคกรชุมชน 
          1.  เปนคณะบุคคลประกอบดวยผูท่ีบรรลุนิติภาวะไมนอยกวา 7 คน  
          2.  มีภูมิลําเนาหรือถ่ินท่ีอยูอาศัยประจําอยูในชุมชนหรือทองถ่ินรวมกัน  
          3.  มีวัตถุประสงคขององคกรรวมกันเพ่ือดําเนินกิจกรรมท่ีเปนสาธารณประโยชนและไมแสวงหากําไร 
          4.  มีท่ีตั้งองคกรอยูในทองท่ีเดียวกันกับศูนยการเรียนท่ีขอจัดตั้ง 
          5.  รายการตามขอ 1 และขอ 3 การไดรับการรับรองจากสมาชิกในชุมชนซ่ึงเปนผูบรรลุนิติภาวะจํานวนไมนอยกวา  20 คน 
         ผูแทนหรือผูรับมอบอํานาจ ท่ีไดรับมอบหมายใหเปนผูขอไดตั้งศูนยการเรียนตองมีคุณสมบัติดังนี้ 
               1) เปนสมาชิกของคณะบุคคลตามขอ 1  
               2) มีสัญชาติไทย 
               3) เปนผูบรรลุนิติภาวะตามกฎหมาย 
               4) ไมเปนผูมีความประพฤติเสื่อมเสียหรือบกพรองในศีลธรรมอันดี 
องคกรเอกชน 
          1.  เปนสมาคม มูลนิธิ หรือองคกรท่ีเรียกชื่ออยางอ่ืนท่ีจดทะเบียนเปนนิติบุคคลหรือเปนสวนงานหรือโครงการ 
               ในองคกรนิติบุคคล 
          2.  มีวัตถุประสงคเพ่ือดําเนินกิจกรรมท่ีเปนสาธารณประโยชนและไมแสวงหากําไร 
          3.  มีท่ีตั้งหรือมีสวนงานหรือโครงการรับผิดชอบอยูในทองท่ีเดียวกันกับศูนยการเรียน 

         คุณสมบัติของผูเรียนในศูนยการเรียนโดยองคกรชุมชนและองคกรเอกชนมีคุณสมบัติ ดังนี้ 
          1.   เปนผูซ่ึงขาดโอกาสในการเขาศึกษาในระบบโรงเรียนปกติ 
          2.   กรณีองคกรเอกชนท่ีไมไดจดทะเบียนในประเทศไทย คุณสมบัติของผูเรียนใหเปนไปตามท่ีคณะกรรมการ 
                การศึกษาข้ันพ้ืนฐานประกาศกําหนด 
          บทบาทหนาท่ีของผูขอจัดตั้งศูนยการเรียน 
          องคกรชุมชนหรือองคกรเอกชนซ่ึงมีความประสงคและมีความพรอมในการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐานในรูปแบบ 
ศูนยการเรียนใหดําเนินการดังนี้ 
 
 



 
2.  การจัดตั้งศูนยการเรียน 
               1 รายละเอียดการขอจัดตั้ง 

  1.1 องคกรชุมชนท่ีมีคุณสมบัติ ยื่นแบบคําขอจัดตั้งศูนยการเรียนเปนลายลักษณอักษรตอสํานักเขตพ้ืนท่ี
การศึกษา โดยมีรายละเอียดการขอจัดตั้งอยางนอย 6 รายการ ดังตอไปนี้ 
                  (1) ชื่อองคกรชุมชน 
                  (2) รายละเอียดของคณะบุคคลไดแก ชื่อสัญชาติ อายุ ท่ีอยูและอาชีพ  
                  (3) วัตถุประสงคขององคกรชุมชน 
                  (4) ท่ีตั้งองคกรชุมชน 
                  (5) ประวัติความเปนมาของชุมชน  
                  (6) ผลการดําเนินงานขององคกรชุมชน 
                  รายการตามขอ (2) และ (3) ตองไดรับการรับรองจากสมาชิกในชุมชนซ่ึงเปนผูบรรลุนิติภาวะ 
จํานวนไมนอยกวา 20 คน 
              1.2 องคกรเอกชนท่ีมีคุณสมบัติ ยื่นแบบคําขอจัดตั้งศูนยการเรียนตัวหนังสือตอสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา  
                   โดยมีรายละเอียดการขอจัดตั้งอยางนอย 6 รายการ ดังตอไปนี้ 
                  (1) ชื่อองคกรเอกชน 
                  (2) วัตถุประสงคขององคกรเอกชน 
                  (3) ท่ีตั้งองคกรเอกชน 
                  (4) ประวัติความเปนมาขององคกรเอกชน 
                  (5) ผลการดําเนินงานขององคกรเอกชน 
                  (6) หลักฐานการจดทะเบียนเปนนิติบุคคลขององคกรหรือหลักฐานการเปนสวนงานหรือโครงการ 
                      ในองคกรนิติบุคคล 
                 2. จัดทําแผนการจัดการศึกษาของศูนยการเรียนรวมกับสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาหรือสถานศึกษาท่ี
สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามอบหมาย โดยแผนการจัดการศึกษาตองมีรายละเอียดประกอบการขออนุญาตอยางนอย 9 
รายการ ดังนี้ 
               (1) ชื่อศูนยการเรียน  
               (2) วัตถุประสงคของศูนยการเรียน 
               (3) ท่ีตั้งศูนยการเรียน 
               (4) รูปแบบการจัดการศึกษา 
               (5) ระดับการศึกษาท่ีจัดในกรณีท่ีเปนการจัดการศึกษานอกระบบ  
               (6) หลักสูตรหรือลักษณะกิจกรรมการเรียนการสอน 
               (7) ระบบการประกันคุณภาพภายใน 
               (8) รายชื่อและคุณสมบัติของบุคลากรทางการศึกษาของศูนยการเรียน 
               (9) ขอกําหนดเก่ียวกับคณะกรรมการศูนยการเรียน 
              ท้ังนี้ ในการจัดทําแผนการจัดการศึกษา ผูจัดการศึกษาตองจัดทําแผนการศึกษารวมกับสํานักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษากอนยื่นคําขอ 

 
 



3.  การย่ืนคําขอจัดตั้งศูนยการเรียน 
               3.1 ใหองคกรชุมชนหรือองคกรเอกชนซ่ึงประสงคจะจัดตั้งศูนยการเรียน ยื่นคําขอเปนหนังสือพรอมแผนการจัด
การศึกษาตอสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาท่ีศูนยการเรียนตั้งอยู โดยมีเอกสารและหลักฐาน     ประกอบคําขอ ดังนี้ 
               (1) เอกสารหลักฐานท่ีแสดงถึงความเปนองคกรชุมชนหรือองคกรเอกชนตามขอ 1.1 หรือขอ 1.2     
               (2) หนังสือมอบอํานาจใหผูแทนหรือผูรับมอบอํานาจยื่นคําขอ 
               (3) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูแทนหรือผูรับมอบอํานาจยื่นคําขอ 
              3.2 ผูขอจัดการศึกษาสามารถสามารถยื่นคําขอไดตามความจําเปน และยื่นคําขอไดปละ 2 ครั้ง กอนเปด 
ภาคเรียนแตละภาค ไมนอยกวา 120 วัน โดยสอดคลองกับเวลาเปดปดภาคเรียนของสถานศึกษา และศูนยการเรียนเพ่ือ 
สิทธิประโยชนตางๆ เชน การศึกษาตอในระดับท่ีสูงข้ึน เปนตน 
              3.3 การยื่นคําขอจัดตั้งศูนยการเรียนแบงเปน 2 กรณี ดังนี้  
                   3.3.1 การจัดการศึกษาท่ีเริ่มจากระดับประถมศึกษาใหยื่นตอสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา  
                           ท่ีศูนยการเรียนตั้งอยู  
                  3.3.2 การจัดการศึกษาท่ีเริ่มจากระดับมัธยมศึกษาตอนตน หรือมัธยมศึกษาตอนปลาย หรือเทียบเทา  
                          ใหยื่นตอสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาท่ีศูนยการเรียนตั้งอยู 
          อนึ่ง ในกรณีท่ีประสงคจะขยายระดับการจัดการศึกษาเพ่ิมจากท่ีไดรับอนุญาตใหยื่น ขอขยายตอสํานักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษาเดิมท่ียื่นขอไว หรือกรณีท่ีประสงคจะจัดการศึกษาระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) ใหผูขอจัดการศึกษาขอ
อนุญาตใชหลักสูตรตอสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา กระทรวงศึกษาธิการ กอนเสนอแผนการจัดการศึกษา 
           
4.  กรณีองคกรเอกชนเปนนิติบุคคลซ่ึงไมไดจดทะเบียนในประเทศไทย การขอจัดตั้งศูนยการเรียน จะตองไดรับอนุญาต จาก
ผูมีอํานาจ ดังนี้ 
               4.1 ศูนยการเรียนท่ีมีผูเรียนจํานวนไมเกิน 50 คน ใหสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา เปนผูพิจารณาอนุญาต 
               4.2 ศูนยการเรียนท่ีมีผูเรียนจํานวนเกินกวา 50 คน แตไมเกิน 100 คน ใหสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา เสนอให
คณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการศึกษา เปนผูพิจารณาอนุญาต 
 
5. ระยะเวลาการใหบริการรวมท่ีกําหนดในคูมือ เริ่มนับเม่ือไดตรวจสอบเอกสารถูกตอง ครบถวนแลว  



13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของ
ข้ันตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

หนวย
เวลา 

 

สวนงาน / หนวยงาน
ท่ีรับผิดชอบ 

 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคํา
ขอ 

30 นาที สํานักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษามัธยมศึกษา 
เขต 10 

 

2 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ตรวจสอบคุณสมบัติ
ตามเอกสารของผูยื่น
คําขอจัดการศึกษา 

26 วัน สํานักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษามัธยมศึกษา 
เขต 10 

 

3 
 

การพิจารณา
อนุญาต 

เสนอคณะทํางาน 
สพท.พิจารณา 

30 วัน สํานักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษามัธยมศึกษา 
เขต 10 

 

4 การแจงผล
การพิจารณา 

จัดทําหนังสือและ   
ลงนามอนุญาตโดย
ผูอํานวยการ เขต
พ้ืนท่ีการศึกษา 

3 วัน สํานักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษามัธยมศึกษา 
เขต 10 

 

ระยะเวลาดําเนินการ รวม  60    หนวยเวลาวัน 
 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

☐ผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 
(หากผานการลดข้ันตอนและระยะเวลามาแลวใหเลือกท่ีชองนี้ดวย) 
ระยะเวลารวมหลังลดข้ันตอน -             หนวยของเวลาChoose an item. 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

 
หมายเหตุ 

1 
บัตรประจําตัวประชาชน กรมการปกครอง 1 2     ชุด รับรองสําเนา

ถูกตอง 

2 
สําเนาทะเบียนบาน กรมการปกครอง 1 2     ชุด รับรองสําเนา

ถูกตอง 

3 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  1 2     ชุด กรณีผูขอเปน 

ผูรับมอบอํานาจ 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 



ท่ี 
รายการเอกสารยื่น

เพ่ิมเติม 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1 แผนการจัดการศึกษา  2 2 ชุด 1) แผนการจัดการศึกษา
ท่ีไดจัดทํารวมกับ
สํานักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษาแลว 
2) รับรองสําเนาถูกตอง 

2 ใบประกาศ หรือ 
วุฒิบัตร หรือ เกียรติ
บัตรแสดงวุฒิการศึกษา
ของผูขอจัดการศึกษา 

 1 2 ชุด 1) ในกรณีท่ีเปนครูภูมิ
ปญญา 
2) รับรองสําเนาถูกตอง 

3 รายชื่อผูเรียนในศูนย 
พรอมเหตุผล 

 2 2 ชุด 1) ผูเรียนในศูนยตอง
เปนไปตามกฎกระทรวงฯ 
ขอ 2 
2) รับรองสําเนาถูกตอง 

4 หนังสือแสดงการเปน
ผูแทนหรือผูรับมอบ
อํานาจใหเปนผูขอจัดตั้ง
ศูนย 

  2 ชุด รับรองสําเนาถูกตอง 

 

16. คาธรรมเนียม 
รายละเอียดคาธรรมเนียม -ไมมีคาธรรมเนียม   
หมายเหตุ - 

 

17. ชองทางการรองเรียน 

• รองเรียนดวยตนเอง / ไปรษณีย ท่ีสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 10                                    
เลขท่ี  300  ถนนดําเนินเกษม  ตําบลคลองกระแชง  อําเภอเมืองเพชรบุรี  จังหวัดเพชรบุรี  76000 

• รองเรียนผานสายดวน สํานักงานคณะการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 1579 
 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก (หรือรายละเอียดเพ่ิมเติม ถามี) 
ชื่อเอกสาร - 

อัพโหลดไฟลเอกสาร  ☐ใชลิงคไฟลเอกสาร (หากตองการระบุเปนลิงคใหคลิกเลือกชองนี้) 
(ในระบบมีใหคลิกเพ่ืออัพโหลดไฟลเอกสารตัวอยาง) 
หมายเหตุ File กฎกระทรวงวาดวยสิทธิองคกรชุมชนแลองคกรเอกชน/File แนวทางการจัดการศึกษาฯ 

19. หมายเหตุ 


