
คูมือสําหรับประชาชน   :  การขอจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐานในศูนยการเรียนตามสิทธิของบุคคล (กรณีไมเกิน 50 คน) 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ   :  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
กระทรวง  :  กระทรวงศึกษาธิการ 
 
สวนของการสรางกระบวนงาน 
1. ช่ือกระบวนงาน  :  การขอจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐานในศูนยการเรียนตามสิทธิของบุคคล (กรณีไมเกิน 50 คน) 
2. หนวยงานท่ีรับผิดชอบ:   สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 10 
3. ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยงานเดียว 
4. หมวดหมูของงานบริการ การอนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง 
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต     

1) กฎกระทรวงวาดวยสิทธิของบุคคลในการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ในศูนยการเรียน พ.ศ. 2554 
2) พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
3) คําสั่งกระทรวงศึกษาธิการเรื่อง ใหใชหลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พ.ศ.2551 
4) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการปรับใชหลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

พ.ศ.2551 สําหรับกลุมเปาหมายเฉพาะ 
 

6. ระดับผลกระทบ  ☐บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม บริการท่ัวไป 

7. พ้ืนท่ีใหบริการ ☐สวนกลาง ☐สวนภูมิภาค ☐ทองถ่ิน ☐สถาบันการศึกษา 

  ☐สวนกลางท่ีตั้งอยูในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง)  สวนกลางท่ีตั้งอยูในภูมิภาค(นอกกฎกระทรวง)

  ☐ตางประเทศ 
 

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา(ช่ือกฎหมาย/ขอบังคับ)  
      กฎกระทรวงวาดวยสิทธิของบุคคลในการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ในศูนยการเรียน พ.ศ. 2554 
     ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 
     หนวยเวลา 60 วัน 
9.  ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน  (ใสเปนตัวเลข)  -     
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด (ใสเปนตัวเลข) - 
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด (ใสเปนตัวเลข)        -  
 
สวนของคูมือประชาชน 
10.  ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน (เพ่ือใชในระบบจัดการขอมูลเทานั้น) ศูนยการเรียน 
11.  ชองทางการใหบริการ  

1) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
9. สถานท่ีใหบริการ กลุมงานสงเสริมการจัดการศึกษา สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 10 
     เลขท่ี 300  ถนนดําเนินเกษม  ตําบลคลองกระแชง  อําเภอเมืองเพชรบุรี  จังหวัดเพชรบุรี  76000   
  

  ระยะเวลาเปดใหบริการ ☐เปดใหบริการตลอด 24 ชัว่โมง 
  วันจันทร  วันอังคาร  วันพุธ  วันพฤหัสบดี  วันศุกร 

 ☐ วันเสาร ☐วันอาทิตย 

 ☐ไมเวนวันหยุดราชการ  



 มีพักเท่ียง 
  เวลาเปดรับคําขอ เวลาเปดรับคําขอ  08.30 น.   
     เวลาปดรับคําขอ  16.30 น. 
12  หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไขและในการพิจารณาอนญุาตในการย่ืนขอ  

ศูนยการเรียน  หมายถึง สถานท่ีเรียนท่ีบุคคลจัดตั้งข้ึน เพ่ือจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐานโดยไมแสวงหากําไร 
     1. คุณสมบัติของผูจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐานในรูปแบบศูนยการเรียน 
           บุคคลผูขอจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐานในศูนยการเรียนตามกฎกระทรวงวาดวยสิทธิของบุคคลในการจัดการศึกษา 
ข้ันพ้ืนฐานศูนยการเรียน พ .ศ. 2554 ตองมีคุณสมบัติดังนี้ 

1. เปนผูมีสัญชาติไทย 
2. ไมเปนผูมีความประพฤติเสื่อมเสียหรือบกพรองในศีลและธรรมอันดี 
3. มีคุณสมบัติอยางหนึ่งอยางใดดังตอไปนี้ 

   (3.1)  อายุไมต่ํากวา 20 ปบริบูรณ และมีวุฒิการศึกษาไมต่ํากวาปริญญาตรีหรือเทียบเทา  
   (3.2)  ไดรับการประกาศยกยอง เปนครูภูมิปญญาจากหนวยงานของรัฐ หรือองคกรอ่ืน 

ตามท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการประกาศกําหนด 
                             (3.3)  หรือเปนบุคคลท่ีคณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการศึกษาเห็นวาเปนผูมีความรูความสามารถ 
ในการจัดการศึกษา 
       2. บทบาทหนาท่ีของผูขอจัดตั้งศูนยการเรียน 
           บุคคลซ่ึงมีความประสงคและมีความพรอมจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ในรูปแบบศูนยการเรียน ใหดําเนินการดังนี้ 

1.  ผูขอจัดการศึกษายื่นความประสงคเพ่ือขอจัดการศึกษาเปนหนังสือตอสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
2.  จัดทําแผนการจัดการศึกษารวมกับสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา  หรือสถานศึกษาท่ีสํานักงาน 

เขตพ้ืนท่ีการศึกษามอบหมายโดยแผนการจัดการศึกษาตองมีรายละเอียดประกอบการขออยางนอย 9 รายการ ดังนี้  
            (2.1)  ชื่อศูนยการเรียน 
            (2.2)  วัตถุประสงคของศูนยการเรียน 
            (2.3)  ท่ีตั้งศูนยการเรียน 
            (2.4)  รูปแบบการจัดการศึกษา 
            (2.5)  ระดับการศึกษาท่ีจัด ในกรณีท่ีเปนการจัดการศึกษานอกระบบ 
            (2.6)  หลักสูตรหรือลักษณะกิจกรรมการเรียนการสอน 
            (2.7)  ระบบประกันคุณภาพภายใน 
            (2.8)  รายชื่อและคุณสมบัติของบุคลากรทางการศึกษาศูนยการเรียน 
            (2.9)  ขอกําหนดเก่ียวกับคณะกรรมการศูนยการเรียนเอกสารอ่ืนๆ (ถามี) 
        3. การยื่นคําขอจัดตั้งศูนยการเรียน แบงเปน 2 กรณี ดังนี้ 
            1. การจัดการศึกษาท่ีเริ่มจากระดับประถมศึกษา ใหยื่นตอสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา 
ท่ีศูนยการเรียนตั้งอยู 
            2.  การจัดการศึกษาท่ีเริ่มจากระดับมัธยมศึกษาตอนตนหรือมัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเทา 
 ใหยื่นตอสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาท่ีศูนยการเรียนตั้งอยู 

อนึ่ง ในกรณีท่ีประสงคจะขยายระดับการจัดการศึกษาเพ่ิมจากท่ีไดรับอนุญาตใหยื่นขอขยายตอสํานักงาน 
เขตท่ีการศึกษาเดิมท่ียื่นขอไว หรือกรณีท่ีประสงคจะจัดการศึกษาระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) ใหผูขอจัดการศึกษา
ขออนุญาตใชหลักสูตรตอสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษากระทรวงศึกษาธิการ กอนเสนอแผนการจัดการศึกษา 

 ท้ังนี้ตองเสนอแผนการจัดการศึกษา  จํานวน 2 ชุด ตามแบบท่ีกําหนดตอสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
ท่ีศูนยการเรียนตั้งอยูโดยมีเอกสารและหลักฐานประกอบคําขอ ดังนี้  

1) สําเนาทะเบียนบาน  หรือหลักฐานสถานท่ีทางราชการออกใหฉบับจริงพรอมสําเนา 

http://2.จัดทำแผนการจัดการศึกษาร่วมกับสำนักงานขาย


2) บัตรประชาชนของผูยื่นขอจัดการศึกษาฉบับจริงพรอมสําเนา  
3) วุฒิการศึกษาของผูจัดการศึกษา หรือหลักฐานของครูภูมิปญญา หรือหลักฐานท่ีแสดงวาเปนบุคคล 

ท่ีคณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการศึกษาเห็นวาเปนบุคคลท่ีมีความรู  ความสามารถในการจัดการศึกษา (ใบประกาศ, 
วุฒิบัตร,  เกียรติบัตร) ฉบับจริงพรอมสําเนา 

          4) แผนการจัดการศึกษา  ตามขอ 2  
ผูขอจัดการศึกษาสามารถยื่นคําขอไดตามความจําเปนและอาจยื่นคําขอไดปละ 2 ครั้ง  

กอนเปดภาคเรียนแตละภาค ไมนอยกวา 120 วัน โดยสอดคลองกับเวลาเปดปดภาคเรียนของสถานศึกษาและศูนยการเรียน
เพ่ือสิทธิประโยชนตางๆ เชน การศึกษาตอในระดับท่ีสูงข้ึน เปนตน 

เม่ือไดรับอนุญาตจากสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา คณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการศึกษา หรือคณะกรรมการ 
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ใหศูนยการเรียนดําเนินการจัดการศึกษาตามแผนการจัดการศึกษาไดและหากมีการเปลี่ยนแปลงแกไข
แผนการจัดการศึกษาท่ีรับอนุญาตไวตองเสนอแผนการจัดการศึกษาในระดับท่ีขอเปลี่ยนแปลงตอสํานักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษา หรือคณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการศึกษา หรือคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ตามแตกรณี 
  ท้ังนี้ ในการจัดทําแผนการจัดการศึกษา ผูจัดการศึกษาตองจัดทําแผนการศึกษารวมกับสํานักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษากอนยื่นคําขอ 

4. การพิจารณาคําขอตั้งศูนยการเรียน ตามแนวทางตอไปนี้ 
          ศูนยการเรียนท่ีมีผูเรียนจํานวนไมเกิน 50 คน ใหเสนอคําขอและเอกสารประกอบตอ ผูอํานวยการ

สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาเปนผูพิจารณาอนุญาต โดยใหแจงผลการพิจารณาใหผูขอรับการศึกษา ทราบภายใน 60 วัน  
นับแตวันท่ีรับคําขอและเอกสารประกอบ  
5. ระยะเวลาการใหบริการรวมท่ีกําหนดในคูมือ เริ่มนับเม่ือไดตรวจสอบเอกสารถูกตอง ครบถวนแลว 
 
13.   ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของ
ข้ันตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

หนวย
เวลา 

 

สวนงาน / หนวยงาน
ท่ีรับผิดชอบ 

 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคํา
ขอ 

    30 นาที สํานักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษามัธยมศึกษา 
เขต 10 

 

2 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ตรวจสอบคุณสมบัติ
ตามเอกสารของผูยื่น
คําขอจัดการศึกษา 

26 วัน สํานักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษามัธยมศึกษา 
เขต 10 

 

3 การพิจารณา
อนุญาต 

เสนอคณะทํางาน 
สพท.พิจารณา 

30 วัน สํานักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษามัธยมศึกษา 
เขต 10 

 

4 การแจงผล
การพิจารณา 

จัดทําหนังสือและ   
ลงนามอนุญาตโดย
ผูอํานวยการ เขต
พ้ืนท่ีการศึกษา 

3 วัน สํานักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษามัธยมศึกษา 
เขต 10 

 

      ระยะเวลาดําเนินการ รวม 60   หนวยเวลาวันทําการ 
      หมายเหตุ   

                    
 



 
14. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

☐ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการ 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

(ในระบบมีชองให
เลือกกระทรวง 

และชองใหเลือก 
กรม/กลุมงาน) 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
(ฉบับ 
หรือ 
ชุด) 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจําตัวประชาชน กรมการปกครอง 1 2     ชุด รับรองสําเนา
ถูกตอง 

2 สําเนาทะเบียนบาน กรมการปกครอง 1 2     ชุด รับรองสําเนา
ถูกตอง 

3 ใบสําคัญการเปลี่ยนชื่อ กรมการปกครอง 1 2     ชุด รับรองสําเนา
ถูกตอง 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1 แผนการจัดการศึกษา  2 2 ชุด 1) แผนการจัดการ
ศึกษาท่ีไดจัดทํารวมกับ
สํานักงาน 
เขตพ้ืนท่ีการศึกษาแลว 
2) รับรองสาํเนาถูกตอง 

2 ใบประกาศ หรือ 
วุฒิบัตร หรือ เกียรติบัตร
แสดงวุฒิการศึกษาของผู
ขอจัดการศึกษา 

 1 2 ชุด 1) ในกรณีท่ีเปนครูภมูิ
ปญญา 
2) รับรองสาํเนาถูกตอง 

3 รายชื่อผูเรียนในศูนย 
พรอมเหตุผล 

 2 2 ชุด 1) ผูเรียนในศูนยฯ 
ตองเปนไปตาม
กฎกระทรวงฯ ขอ 2 
2) รับรองสาํเนาถูกตอง 

4 เอกสารอ่ืน ๆท่ีเก่ียวของ 
ตามคูมือแนวทางการ
ดําเนินงานฯ 

       2 ชุด รับรองสําเนาถูกตอง 

16. คาธรรมเนียม 
รายละเอียดคาธรรมเนียม -   



รอยละ ☐ใชหนวยคาธรรมเนียมแบบรอยละ (หากคิดคาธรรมเนียมเปนรอยละใหเลือกท่ีชองนี้) 
คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ)  Click here to enter text. 
หมายเหตุ  
 

17. ชองทางการรองเรียน 
•  รองเรียนดวยตนเอง / ไปรษณีย ท่ีสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 10 

         เลขท่ี 300  ถนนดําเนินเกษม  ตําบลคลองกระแชง  อําเภอเมืองเพชรบุรี  จังหวัดเพชรบุรี  76000 
     • รองเรียนผานสายดวน สํานักงานคณะการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 1579 

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก (หรือรายละเอียดเพ่ิมเติม ถามี) 

ชื่อเอกสาร - 

อัพโหลดไฟลเอกสาร  ☐ใชลิงคไฟลเอกสาร (หากตองการระบุเปนลิงคใหคลิกเลือกชองนี้) 
(ในระบบมีใหคลิกเพ่ืออัพโหลดไฟลเอกสารตัวอยาง) 
หมายเหตุ File กฎกระทรวงวาดวยสิทธิของบุคคล/File แนวทางการจัดการศึกษาฯ 
 

19. หมายเหตุ 
 


